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ORIENTACOES PARA ABERTURA DE PROCESSO DE COTUTELA

- Orientacdes Pré-Abertura Do Processo

I. Verificar junto a DRI a existéncia de um acordo geral ou convénio “Guarda-
chuva” entre a UFV e a Instituicdo de interesse. Na existéncia de acordo geral
ou Convénio “Guarda-Chuva”, deve-se formalizar via SEI o acordo de cotutela

especifico para o estudante.

i. Caso nao exista o convénio “Guarda-chuva”, deve ser estabelecido um
acordo geral de cotutela entre a UFV e a Instituicdo de interesse e a partir
desse acordo, deve-se estabelecer um acordo de cotutela especifico para o

estudante interessado. Este processo é gerenciado pela DRI.

** Na pagina da Diretoria de Relacdes Internacionais (DRI), estdo disponiveis

orientacbes e modelos de documentos para estabelecimento de convénio

internacional com a UFV, assim como 0 passo a passo para sua formalizacao.

- Documentos necessarios para a abertura do processo (PP22)

i. Oficio solicitacdo do estudante;

ii. Parecer do orientador do estudante na UFV.

iii. Parecer da comisséo coordenadora do estudante na UFV.

iv. Parecer do orientador externo, confirmando o interesse em orientar o
estudante na instituicdo parceira, ou 0 aceita da instituicdo parceira.

v. Os orientadores (da UFV e da instituicdo no exterior) estabelecem o termo
de cotutela que deve ser elaborado em 3 vias em inglés e 3 vias em portugués.
vi. Convénio firmado em inglés e em portugués, ou idioma oficial do pais
parceiro e portugués (3 vias de cada)

** Na pagina da PPG estdo disponiveis modelos do acordo de cotutela

vii. Histérico Escolar do Estudante

- Tramitagdo do processo

i. A PPG encaminha o processo para assinatura do Pré-Reitor de Pesquisa ou

pelo Reitor.
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ii. Caso 0 convénio seja assinado pelo reitor, 0 processo € enviado a

Procuradoria Juridica.

iii. Apds publicacdo do termo do convénio, a PPG encaminha o processo para a
DRI tomar ciéncia do acordo.

iv. Por fim, a PPG devolve o processo para a Coordenacdo do Programa

anexar ao processo 0s documentos comprobatoérios da execucao do acordo.

Apoés a conclusao:

i. . Ao término do acordo de cotutela, a coordenacdo do Programa de POs-
Graduacdo ao qual o estudante estiver vinculado deverd encaminhar o
processo para a PPG informando que o interessado cumpriu todas as
exigéncias, nas duas instituicbes, conforme firmado no convénio. Neste
documento devera constar o tempo de permanéncia do estudante em cada

instituicao.

i. A PPG encaminha o processo para o Registro Escolar autorizando a

emissao do diploma com a averbacéo do acordo.
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