
O QUE FAZER COMO FAZER QUEM FAZ 

Registrador

Registrador

Registrador

Imprimir dados do 

projeto

Ver se o grupo está atualizado e 

se o orientador o integra

Acessar o site do CNPQ, conforme IT-xx e verificar se o 

grupo está atualizado, bem como se o orientador 

compõe o grupo

Ver IT-

Grupo está 

atualizado?

Sim

Conferir data de término do 

projeto

Não

A data de término do projeto não pode ser inferior à do 

seu registro. Se for inferior, reprovar ou negociar com o 

líder a alteração da data.

Procedimento:   REGISTRAR PROJETO
Revisão: 

Responsável:

Data de Revisão: 

PO-04
Folha: 1/1

Pedir orientador p/ atualizar o 

grupo
Reprovar o projeto e informar o motivo. Veja IT-

Conferir orientação 

(só p/ MS/DS)

Verificar no SACPG se o orientador e o orientado estão 

de acordo com o informado no SisPPG. Veja IT-

Registrador

Registrador

Autorizar projeto
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Conferir a estrutura do 

projeto

Verificar se existem título, introdução, desenvolvimento, 

metodologia, conclusão, referência bibliográfica e 

parecer de Comitê  (se for o caso) ou OGM  - Organismos 

Geneticamente Modificados.

Registrador

Conferir as palavras-chaves 
Fazer consulta de projeto, utilizando a opção palavra-

chave. O objetivo é verificar a existência de projeto igual 

registrado. Veja IT-

Registrador

Há projeto 

igual?

Acionar o líder do projeto Reprovar o projeto e informar  o motivo. Veja IT-

Sim
Não

Ver IT-

Registrador

Registrador

Orientação ok?

Não

Reprovar o projeto, alegando inconsistência entre o 

orientador informado no SacPG e no SisPPG. Veja IT-

Sim

Devolver o projeto
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