
O QUE FAZER COMO FAZER QUEM FAZ 

Acessar o SisPPG

Após autorização para criação e tramitação do 

processo, cadastrar o Programa de Pós-Graduação no 

SisPPG, conforme instrução de trabalho - 2 (IT-2)

Pró-Reitoria de Pesquisa e 

Pós-Graduação - PPG

Habilitar usuários do SisPPG Se for um usuário novo, habilitá-lo conforme IT-3 PPG

Cadastrar comissão de 

avaliação

Ver IT-4
Coordenação do Programa 

Abrir processo de seleção Ver PO-3 Coordenação do Programa

Fazer inscrição
Ver instruções no link https://www3.dti.ufv.br/ppg/sisppg-

inscricao-pos/instrucoes-inscricao-candidato/
Candidato

Vincular linha de pesquisa Ver IT-5 Coordenação do Programa

Cadastrar Programa de Pós PPG

Ver IT-1

Habilitar usuário no Sistema 

Guardião
Se for um usuário novo, habilitá-lo conforme IT- PPG

Programa tem 

bolsa?

Sim

Não

Cadastrar modalidade de bolsa Ver IT-6 PPG

Procedimento:   ABRIR PROCESSO DE SELEÇÃO
Revisão: Data de Revisão: 

PO-02
Folha: 1/1

inscricao-pos/instrucoes-inscricao-candidato/

Confirmar inscrição Ver IT-9 Coordenação do Programa

Solicitar correção
Ver IT-10 Coordenação do Programa

Selecionar candidato Cada programa possui forma específica de avaliar Coordenação do Programa

Lançar resultado da seleção Ver IT-11
Coordenação do Programa

Homologar resultado Ver IT-12 PPG

Conferir Documentos
Verificar se a documentação virtual do candidato está 

de acordo com a física. 
Diretoria de Registro 

Escolar (DRE)

Matricular no SAPIENS RES 

Inscrição ok?

Sim
Não

Selecionado 

compareceu p/ 

matricular-se?

Fazer reclassificação

NãoSim

Coordenação do Programa
Caso a coordenação opte por chamar candidatos que 

não foram classificados no início da seleção ou ficaram 

na suplência, deverá reclassificá-lo conforme IT-

Documentos ok?

Não

Sim

Caso haja alguma irregularidade na documentação física, 

que inviabilize a matrícula, o candidato deverá ser 

desclassificado. Em seguida, promover reclassificação, se 

o Programa assim  optar.
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